	
	每週例會議程範例

Weekly Meeting Sample Agenda

	
	請視貴社需求而修改下列例會議程。

Adapt this sample agenda to the needs of your club. 




	開始
	結束
	建議時間
	活動

	
	
	5分鐘
	宣佈會議開始

根據當地習慣

	
	
	30分鐘
	用餐與聯誼時間

	
	
	20分鐘
	社長時間

介紹來訪社員及來賓

宣讀信函及公告事項：報告相關的扶輪知識，及分享任何其他有關的公告事項和注意事項。

委員會報告：讓各委員會主委報告與該委員會相關的活動。

社務報告：針對全社事務投票，並報告全社計畫的進度。（避免討論一些較適合在委員會會議、社務行政會議、或理事會會議討論的細節。）

在處理新社務之前結束原先待決的社務。

	
	
	30分鐘
	節目

（負責節目的委員會主委）介紹主講人

主講人演講

社長致閉會詞

	
	
	5分鐘
	散會


